
Manual para el Facilitador 

ITSON Virtual 

1. Acceso a ITSON Virtual 

Para acceder a ITSON Virtual debe utilizar el siguiente enlace: 

https://ivirtual.itson.edu.mx/. 

Para utilizar las funciones del Campus virtual es preciso identificarse. Eso se 

puede hacer dando clic el botón Entrar.  

 

 

 

 

Ingresar su ID y contraseña 

que usa para acceder a Saeti 

Haga clic en Entrar 

https://ivirtual.itson.edu.mx/


2. Recuperar contraseña 

 

Si tienes problemas para ingresar o no recuerdas la contraseña, realiza los 

siguientes pasos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta ventana se despliega después 

de dar clic en Recuperar contraseña.  

Clic en el siguiente enlace 

https://apps2.itson.edu.mx/CambioPass/RecuperaPass.aspx 

o envía un correo a la siguiente dirección: ivirtual@itson.edu.mx  

https://apps2.itson.edu.mx/CambioPass/RecuperaPass.aspx
mailto:ivirtual@itson.edu.mx


3. Página principal 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muestra el nombre del 

usuario autentificado. 

Muestra los cursos que 

imparte o en los que 

está inscrito. 

Consultar mensajes, aquí 
aparecen los mensajes que 

están pendientes por leer. 



 

4. Revisión de asignaciones o actividades del curso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se da clic en asignación o 
foro, para ver los alumnos 
que han entregado la 
actividad. 

Muestra Eventos próximos 
(estos eventos son 

asignaciones por vencer) 

Información general del curso 



 

4.1. Acceso a la actividad o asignación 

Para ver una asignación o actividad, se deberá dar clic en el enlace con el 

nombre de la asignación o actividad para visualizar la instrucción.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic a actividad, para 
visualizar alumnos que han 

entregado actividad 



4.2. Descripción de la actividad o asignación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3. Ver todos los envíos de la actividad o asignación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí se encuentra la 
descripción de la 

asignación o actividad 

Clic en Ver todos los 

envíos/Calificación 

Se muestra todos los alumnos. 

En esta parte es donde 
califica la actividad (dar clic) 



4.4. Asignar calificación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí se agrega un comentario 
de retroalimentación. 

Aquí se pone su calificación. 

Aquí se adjunta un archivo de 
retroalimentación. 

Cambiar usuario para calificar. Nombre del 
curso y tarea. 

Notificar al 
estudiante y 
Guardar cambios. 

Reporte del calificador. 



5. Acceso al foro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1. Descripción de la actividad a realizar en el foro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic para visualizar el panel 

de actividad en foro 

Clic en responder 

Valuaciones enviadas 



5.2. Responder y/o enviar la actividad del foro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí responden al foro, y en 
caso de adjuntar un archivo 

Arrastrar y soltar el archivo.  



6. Enviar mensaje a los participantes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dentro del curso dar clic 

a la opción Participantes 

Aquí se muestra el listado de los contactos 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en esta barra 
desplegable, se mostrarán más 

Roles para buscar contactos  

Podrás elegir desde Profesor, 
Estudiante o Todos los 

participantes 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar a algún 
participante del curso,  

para enviarle mensaje  

Al seleccionar al 
participante, se mostrará 
un botón para mandar 
mensaje y además la 

información del contacto  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en Mensaje, 
redirecciona a esta 
sección donde se escribe 

el mensaje y se Envía    



7. Inscripciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para inscribir usuario, 
seleccionar el curso e ir a la 
parte inferior del menú 
derecho y dar clic en Usuarios y 
luego Grupos 



 

7.1 Agregar o quitar usuarios de grupo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionar el grupo o 

crear un grupo nuevo 

Posteriormente 

agregar usuarios 



7.2 Seleccionar usuario para agregarlo al grupo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione el 
participante y 
dar clic en 

Agregar 




