Manual para el Facilitador
ITSON Virtual

1. Acceso a ITSON Virtual

Para acceder a ITSON Virtual debe utlizar el siguiente enlace:
https://ivirtual.itson.edu.mx/.

Para utilizar las funciones del Campus virtual es preciso identificarse. Eso se
puede hacer dando clic el boton Entrar.
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2. Recuperar contrasefia

Si tienes problemas para ingresar o no recuerdas la contrasefia, realiza los
siguientes pasos:
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Recuerda que tu contrasefia sera enviada a la direccidn de correo electronico
registrada en CIA

https://apps2.itson.edu.mx/CambioPass/RecuperaPass.aspx

0 envia un correo a la siguiente direccion: ivirtual@itson.edu.mx
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3. Pagina principal

Consultar mensajes, aqui Muestra el nombre del
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4. Revisién de asighaciones o actividades del curso

Muestra Eventos préximos
(estos eventos son

asignaciones por vencer)
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@ Encuadre
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@ Actividad 2
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4.1. Acceso ala actividad o asignacién

Para ver una asignacion o actividad, se debera dar clic en el enlace con el
nombre de la asignacién o actividad para visualizar la instruccion.
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Recuperar contrasefia
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entregado actividad b Participantes
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. " Tablero
Encuad : o
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4.2. Descripcion de la actividad o asignacioén

. ( p ) ITSON Aqui se encuentra la

|ns?1ru[1?;rl§<;:ﬂ.m‘95$onou A VIRTUAL descripcién de la
# Pagina Principal (home) @& Tablero B2 Eventos B Mis Cursos ah Este cursg asignacién o actiVi dad

= Miscursos 005829 Semanal Actividad 1

1V1 Bla|
Actividad 1 Soporte a
Contestar las preguntas del ejercicio de |a lectura del capitulo | "Psicologia e investigacion™ del libro usuarios
de Coolican, Sierra, Bari, Herrejon y Tejada {2005) que se localiza en biblioteca Unidad centre, con
el nimero de identificacion 150.72 C774m ademas de contestar las preguntas debera escribir una Soporte
reflexién personal de la lectura y subir el documento a plataforma tomando en cuenta los criterios
establecidos en la lista de verificacién para evaluar ejercicios de la lectura de Psicologia e Recuperar contrasefia
investigacién y subir el documente a plataforma segdn la calendarizacion.
[Sla]
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Pagina Principal (home)

Participantes 2
Enviados 0 Clic en Ver todos los S
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4.4. Asignar calificacion

Curso: Metodologia Il YADIRA

Tarea: Actividad 1 | cambiar usuario vy >

=] ¥ x| N|OO|# 8| &% Enirega
Sin intento

A Mo calificadg
La Tarega

Nombre del
curso y tarea.

Cambiar usuario para calificar.

» Comentarios (0)

Calificacion

Aqui se pone su calificacion. aiicacion soors 100 O
» Calificacidn actual en el libro
Reporte del calificador. :
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{3 retrasada por: 11 horas 13 minutos
eilidiantes pueden editar este envio
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5. Acceso al foro
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5.1. Descripcion de la actividad a realizar en el foro.

= Miscursos 005829 Semana 1 Encuadre

=M
Encuadre Soporte a
Mostrar respuestas anidadas usuarios
Encuadre Soporte
Tuesday, 16 de January de 2018, 10:23 Recuperar contrasefia

De manera individual, participar en el Foro de Encuadre, en el que cada integrante del curso afiadird sus expectativas del

curso basdndose en el contenido del programa de curso, asi como una descripcidn personal, propercionando un teléfono y .
correo electrénico (importante para la conformacién de equipos) y una fotografia, para ello deberd utilizar el formato de i':‘i Navegacion
ficha de presentacion personal.

Lista de verificacion Clic en responder

=M

Pagina Principal (home)

® Tablero

* Mis cursos

Suma de valuaciones (ratings): - w 005829

| Enlace permanente | Responder (réplica)

} Participantes

a
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Valuaciones enviadas



5.2. Responder y/o enviar la actividad del foro.

~ Su respuesta (réplica)

Asunto = | Re: Encuadre

Mensaje =

(@) [a- 8 1][=]i) [#]2) (=@ ]0)

Aqui responden al foro, y en
caso de adjuntar un archivo

Arrastrar y soltar el archivo.

Suscripcién a discusién (%) \
Archivo adjunto (%) Tamafio maximo para archives nueves: S00KE. anexos maximos: 1
|G| \ (82| =|=|
= @l Archivos \

~ Marcas (tags)

Marcas (tags) Sin seleccidn

| Escribir marcas (tags) ... v

Enviar al foro Cancelar



6. Enviar mensaje a los participantes
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Recuperar contrasefia
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Unidad I Plantear de

la psicologi Pagina Principal (home)

Dentro del curso dar clic
@ Encuadre a la opcion Participantes

@ Actividad 1
@ Actividad 2

" Tablero
¥ Mis cursos
v 005829

» Participantes

Y "
A& Competencias
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Aqui se muestra el listado de los contactos
= Miscursos 005829 Participantes

Participantes

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios
005829 v | Seleccionar periodo ¥ | Resumen M

Rol actual

Todos los participantes
Todos los participantes:3

Nombre LR A B C D EIFGH I ] KILMNRNOPQRISTIUVWXY Z
Apellido(s) RUEER A B C/D E/F GH I J K LMNRNOPOQIRSTUVWXYZ

Imagen del usuario Nombre / Apellido(s) Ciudad Pals  Ultimo acceso al curso
MARCOS Obregn - Nainari 1 segundos
YADIRA CAJEME México 8 dias 11 horas

. MIRSHA Obregn - Centro México Nunca



= Miscursos 005829 Participantes

Participantes

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios
005829 v | Seleccionar periodo T | Resumen M

Rol actual

Todos los participantes

Todos los particip

Nombre Todos NS

F GIH
GIH

J
J

KILIMIN O/PIQRISITIUIVIWIX Y Z
KILIMIN O/PIQRISITIUIVIWIX Y Z
Ciudad Pals  Ultimo acceso al curso

Apellido(s) [REEEEN ~ 2 c D F

Imagen del usuario Nombre / Apellidof(:

segundos
Al dar clic en esta barra dias 11 horas
desplegable, se mostraran mas @&
Roles para buscar contactos

= Miscursos 005829 Participantes

Participantes
Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios
005829 ¥ | Seleccionar periodo ¥ | Resumen M
Rol actual
Todos los participantes v

Profesor
Estudiante

Todos los participantes \ ]
NOTTTOTE 10005 rums D H K M TN NMIPIOR UTVIWIXTY

Apellido(s) ELEER A B/ c D/ EIF GIHII JIK LMINROMQRSTUVWXY Z

Imagen del usuario Nombre / Apellido(s) Ciudad Pal Ultimo acceso al curso
MARCOS Obregn - Nainari 1 segundos
YADIRA

o MIRSHA Podras elegir desde Profesor,

Estudiante o Todos los

participantes



= Miscursos 005829 Participantes

Participantes
Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios
Seleccionar periodo T | Resumen v
Rol actual

Todos los participantes v

Todos los participantes:3

Nombre Ll A B C D EFGIH I JKILIMNNOPIQIRIS T U VWZXYNZ
Apellido(s) Sl 4 B C D E FGH I | KLMNRNOPQRSTUVWXYZ

b}

Imagen del usuario Nombre / Apellido(s) Ciudad Pals Ultimo acceso al curso
MARCOS Obregn - Nainari 1 segundos
YADIRA CAJEME México 8 dias 11 horas

Obregn - Centro México Nunca

' MIRSHA

~_| Seleccionar a algun
participante del curso,
para enviarle mensaje

= Miscursos 005829 Participantes  MIRSHA

o
MIRSHA

+

Detalles de usuais

Misceldneos

Pals Perfil completo
Mexico Ver todas las entradas del blog
Ciudad

Mensajes en foros
Obregn - Centro
Discusiones del foro

Detalles del curso

berfiles de curso Al seleccionar al

Diplomado elaboracién de cursos copia 1 partiCipante, se mostrara
Metodologfa I un botén para mandar
Seminario de investigacion VI: 5306 mensaje y ademés Ia

Roles informacion del contacto

Profesor



[= Tablero Mensajes

Mensajes
Buscar mensajes MIRSHA Editar
Fuera de linea
. MIRSHA
FELIPE Al dar clic en Mensaje,
Usted: no entiendo, |a pant... redirGCCiona a eSta

seccion donde se escribe
el mensaje y se Envia

L m Hola, buen dia|
Mensajes Contactos




7. Inscripciones
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# Pagina Principal (home) @& Tablero B2 Eventos = Mis Cursos & Este curso = Ocultar bloques & Vista estdndar
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Su progreso @

Am
B soporte a
@ Avisos usuarios
Programa de curso . Soporte
Recuperar contrasefia
Semana 1
. Bm
& Navegacion
Unidad I: Plantear un problema de investigacién en el area de la psicologia a ]
partir de su propia argumentacion. Pégina Principal (home)
.
@ Encuadre . Tablero
w Mis cursos
@ Actividad 1 a ~ 005829
# Participantes
@ Actividad 2 . A Competencias

Calificaciones

Para inscribir usuario, £ Administracion
® - seleccionar el curso e ir a la -
parte inferior del menu = Administracién del curso
(- Bl derecho y dar clic en Usuarios y Qi
luego Grupos “ permisos
Semana 3 } Reportes

I Papelera de recidaje




7.1 Agregar o quitar usuarios de grupo

_i’zdl}%&'\ﬂ (.

# P3agina Principal (home) & Tablero E2 Eventos = Mis Cursos % Este curso

TO
Educar para Trascender

= Miscursos 005829 Usuarios Grupos

Grupos Agrupamientos Visidn general Soporte R
005829 Grupos usuarios
Grupos: Miembros de: Grupo de prueba (0) Soporte

Posteriormente
agregar usuarios

w Mis cursos

« 005829

» Participantes

A
= (Competencias

Agregar/quitar usuarios

Editar ajustes de grupo

Calificaciones

Eliminar grupo seleccionado

£ Administracién

Crear grupo

* Administracion del curso

Seleccionar el grupo o ~ Usuarios
crear un grupo nuevo 2 Grupos

® Permisos

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

P Reportes

Il Papelera de reciclaje



7.2 Seleccionar usuario para agregarlo al grupo
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# Pégina Principal (home) & Tablero &2 Eventos == Mis Cursos &% Este curso

= Miscursos 005829 Participantes Grupos Agregar/quitar usuarios

2 Epep: am
Agregar/quitar usuarios: Grupo de prueba Soporte a T
Miembros del grupo Miembros potenciales Afiliacion del usuario usuarios
seleccionado:
Ninguno(a)
Soporte
Recuperar contrasefia
. . alal
Seleccione el &% Navegacion

participante y

Pégina Principal (home)

dar clic en

Agregar w Mis cursos
~ 005829

* Tablero

» Participantes

A Competencias

B Calificaciones

Buscar Buscar
£ Administracién
Opciones de biisqueda »
w Administracion del curso
» Usuarios
» Reportes

1l Papelera de reciclaje






